
西北大学党委组织部（党校）效能服务承诺书 

一、部门职能与岗位职责 

1.党委组织部（党校）职能 

̂1̃ ᾴ ᵬȁ ᵬ ῏ ̆ ₮ΐᵣ ̕ 
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̂3̃ ᾴ ᵬ̆ Ḇ ᵬ̆ ₮
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ᵬ̕ 

̂5̃ ῀ᾴ № Ῑȁ ᵬ̕ 

̂6̃ № ̆ ᾴ ᵬ̕ 

̂7̃ ₮ ₮ ֲ ᵬ̆ Ạ ᴡ

ᵬ̕ 

̂8̃ ꜛ ȁ Ạ ȁ ᵬ̕ 

̂9̃ ҉ ᾴ ֜Ⱳ ῒז ᵬ̕ 

2.党委组织部部长岗位职责 

̂1̃ ῤ ᵬᴋⱵ̕ 

̂2̃ ᾴ ῏ԍ ᵬ ‗ ȁ‗ ̆ Ḇ ’̕ 

̂3̃ ȁ ᵬ̆ ᾴ ₮ Ῑȁ ȁ

ᶏ ̕ 

̂4̃ ꜛᾴ Ạ ̆ ῃ ᴝ ̕ 

̂5̃ ꜛᾴ Ạ ῃ ᾴ ȁ ᵬ ̕ 

̂6̃ Ạ ҉ץ ₮ ӟȁ ᵬ̕ 

̂7̃ ȁᾴ Ạ ᵬ̆ ȁ ᾴ ҍ

̕ 

̂8̃ Ạ ᾴ ֜Ⱳ ῒז ᵬ ҉ Ⱳ ҳ ᵬȂ 

3.党委组织部副部长、党校副校长岗位职责 

̂1̃ ꜛ Ạ ᾴ ᵬ̕ 

̂2̃ ꜛ ῤ ԊⱵ̆ ῤ ᵬ̕ 

̂3̃ ȁ Һ ᴪ ⅞̆ ᾴ ᾴ

̕ 

̂4̃ ԅ ᾴ ᵬ ’̆ ҉ ̆ ῤ ᾴ ȁ



ᾴ ҽ ᵬ̕ 

̂5̃ Ạ ᾴ ȁᾴ ᾴ ᵬ̕ 

̂6̃ ꜛ Ạ ȁᾴⱵ ᵬ̕ 

̂7̃ ᾴ ᵬ ᾴ ᵬ̆ №ᾴ ᵬ̆ ῀ᾴ №

Ῑȁ ᵬ̕ 

̂8̃ ᾴ ֜Ⱳ ῒז ᵬ̕ 

4.党委组织部秘书职责 

̂1̃ ԊⱵ ̆ אל ̆ ȁ ₱ ̆ ֲ

̆Ḥ ӥ ȁ ȁ ץ ֲԊ ᵬ̕ 

̂2̃ Ⱶᴪ ᴪⱵ ᵬ̆ Ḇᴪ ᵬᴋⱵ ̕ 

̂3̃ ᵬ ȁ ⅞ȁ ̆ ꜛ Ḇ ῤ

ᵬ ⅞ ̆ ꜛ ҩ ᵝӊ ᵬ῏ ̆Ạ ҩ ᵝ

ῒז ᵬ̕ 

̂4̃ ᾴ ȁ ᾴ ӟ ȁ№ ᵬ̕ 

̂5̃ ₮ ȁ₮ ֲ ᵬ̆Ạ ᴡ ᵬ̕ 

̂6̃Ḡ ̆ ᾴ ̕ 

̂7̃ ֜Ⱳ ῒז ᵬȂ 

5.党委组织部干部科科长职责 

̂1̃Ạ ῃ ᵬ̕ 

̂2̃ ꜛ ȁ ᾟȁ ᵬ̕ 

̂3̃ ᵬ̕ 

̂4̃ ꜛ ᵬ̕ 

̂5̃ ꜛẠ ᵬ̕ 

̂6̃ ῀ Ҭ ᴝ ’̆ ₮ ᵬ ̕ 

̂7̃ ֜Ⱳ ῒז ᵬ̕ 

6.党委组织部组织科科长职责 

̂1̃ ῃ ᾴ ᵬ̆ ꜛ ᾴ ȁ

ҽ ᵬ̕ 

̂2̃ ꜛ ῃ ᾴῤ ᵝ Һ ᴪ̆

῏ ’̕ 

̂3̃ ῃ ᵬ ᾴ ᵬ̕ 

̂4̃ ῃ ᾴ ᵬ̕ 

̂5̃Ạ ῃ ᾢ ᾴ ᴨ ᾴ ȁᴨ ᾴⱵ ᵬ ᵬ̕ 



̂6̃ ᾴ ᵬ̕ 

̂7̃ ֜Ⱳ ῒז ᵬȂ 

7.党委组织部党支部职能 

̂1̃ ᾴ ӟ̆ ᴰȁ ᾴ ȁ ȁ ҉ ᾴ

‗ ̕ 

̂2̃ⱴ ᾴ ȁ ̆Ҥ ᾴ ̕ 

̂3̃ ᾴ ̆ ᾴ ᴝ̆ ᾴ ⱬ̕ 

̂4̃ ȁ ᴰᾴ ᴧҬ ᾢ Ԋ ̕ 

̂5̃ ᾴ ̆ ᾴ ̕ 

̂6̃ ᾴ ᴧ ᾴ ᵬ ̆ ױזꜛ ‗ ᵬȁ ӟȁ

Ҭ ̕ 

̂7̃ ᴪѿ ̆ ᾴ ӟ̆ ‗ ᵬ ̆

ᾴ ̕ 

̂8̃ Һ ᾴ ꜚ̆ Ғ ᴪ̆ ᾴ Ҭ ᵬᴋⱵ̆

ᵬ ̆ ̆ Ḇᾴ Ȃ 

8.陕西省干部教育培训西北大学基地职能 

̂1̃ Ⱳȁ ⱳ ⅞№̆ ⅞̕ 

̂2̃ ᴪ ᴪ Ғ

̕ 

̂3̃└ ⅞̕ 

̂4̃ Ҋ ᴋⱵ̕ 

̂5̃ Ȃ 

9.陕西省干部教育培训西北大学基地办公室副主任岗位职责 

̂1̃ ꜛⱲῈ Һᴋ└ ⅞̆ └ ⅞̕ 
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10.陕西省干部教育培训西北大学基地秘书职责 

̂1̃ΐᵣ ῃ ȁҙⱵ ᵬ Ⱶ ᵬ  ̕

̂2̃Ạ ᵬ̕ 
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二、服务事项与工作流程 

服务项目 工作程序 服务标准 责任人 分管领导 
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服务项目 工作程序 服务标准 责任人 分管领导 
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附件 1  西北大学发展党员流程图 
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附件 2  西北大学党员组织关系接转流程图 

 

ᾴ ᵬ ᵝȁ ᵟ ̆ ₮ ӟ ᵬ Έҩ ҉ץ

ғ ̆ ῏ ̆ ΐᾴ ῏ ׃ ḤȂ

ᾴ ₮ ᴪȁ ȁ ӟȁ ӟȁ ȁ ̆ Έҩ Έҩ

ῤ̆ץ ῏ Ḡ ᵬ ᵝ̆ ᾴ ᴍ ̆ ΐᾴ

Ḥ̆ ᾴ ҳ ῏ ₡ Ȃ 

（一）教职工党员 

1. ₮ ῤԑ  

̂1̃ᾴ ⌠ ᾴ ̂ ᾴ ̃ ΐ ᵝᾴ Ὲ ῤԑ

׃ ḤȂ 

̂2̃ᾴ ֲ ᵝᾴⱵ ֲ ῤԑ ׃ Ḥ⌠ ᾴ

ΐ ῒז ᵝ ľҬ ῍֟ᾴ ῏ ׃ ḤĿȂ ΐ׃ Ḥ

ᾴ Ⱳ ֲ ᶫ ׃ Ḥ ᵝᾴ ῀ ᵝȂ

̂ ᾴ ᵝᾴ ╠ ̃ 

̂3 ᾴ̃ ῏ ׃ Ḥ̆ ῤ⌠ ᵝᾴ ⌠Ȃ 

̂Ⱳ ̔ ҂ ԓ 7523 ⱲῈ ̃ 

2. ῀ 

̂1̃ᾴ ֲ ₮ ᵝ ΐ ₮ ᵝᾴ Ὲ ῏ ׃

Ḥ⌠ ᾴ Ⱳ ῀ Ȃ 

̂2̃ᾴ ֲ ᾴ ΐ ᾴ Ὲ ῤ

ԑ ׃ Ḥ⌠ ᾴ ̂ ᾴ ̃Ⱳ ῤ ̆ ᾴ

̂ ᾴ ̃ ⌠ ᾴ ⌠Ȃ 

̂Ⱳ ̔ ҂ ԓ 7523 ⱲῈ ̃ 

 

  



转出 

 

 

 

 
 

（开具校内互转介绍信） 

 

 （持校内互转介绍信） 

明确抬头即转往单位党组织名称、转入单位 

（请党员向转往单位党组织提前确认） 

 

（开具“中国共产党员组织关系介绍信”） 

 

  （持介绍信） 

 

 

                 （有效期内报到） 

 

转入 

 

 

 

 持转出单位党组织开具的党员 

组织关系介绍信（有效期内） 

 

  

 

 

 

 

 

 

 （持介绍信） 

 

 

（开具转入介绍信） 

 

 （持转入介绍信） 

 

 

 

ᾴ

ᾴ ȁ



（二）学生党员 
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附件 3  西北大学干部培训工作流程图 
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附件 4  西北大学处级干部考察工作流程图 
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三、服务承诺 
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