附件：
培训日程安排表
	时  间
	内  容

	7月1日下午

（周三）
	2:00-3:00
	培训动员、安排

	
	3:00-5:00
	主题：管理沟通的基本策略与方法

主讲：刘文瑞（公共管理学院教授）

	7月2日上午

（周四）
	8:30-11:30
	观看教育视频

	7月2日下午

（周四）
	2:00-5:00
	主题：业务素质与工作能力培训

主讲：党委办公室、校长办公室负责人

	7月3日上午

（周五）
	8:30-11:30
	分组讨论（另行通知）

	7月3日下午

（周五）
	2:00-4:00
	主题：公文写作技巧与实务

主讲：靳连冬(公共管理学院副教授）

	
	4:00-5:00
	结业总结 


